
Jetzt online bewerben ⟩

Abteilung KD-PW
Hauptstraße 163
70563 Stuttgart-Vaihingen

Ihre Ansprechpartnerin:
Lynn Richter, Personalreferentin
Tel.: 0711 / 973-2229

Wasser ist lebenswichtig. Seit über 60 Jahren sorgen wir dafür, dass vier Millionen Menschen in
Baden-Württemberg bestes Trinkwasser bekommen. Tag für Tag. Rund um die Uhr.

Wir suchen für unseren Bereich Kaufmännische Dienste in Stuttgart eine   

Teamassistenz / Sekretariat (m/w/d)
in Teilzeit (50 %)

Ihre Tätigkeiten:

Assistenz der Bereichsleitung für kaufmännische Dienste
Kaufmännische und technische Assistenz bei Projektarbeit und Beschaffungsvorgängen der
Fachabteilungen
Sekretariatsführung für mehrere Abteilungen
 

Ihr Profil:

Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich
Kenntnisse der Sekretariats- und Büroorganisation
Kenntnisse in MS Office und Outlook
Erfahrung in der Projektassistenz von Vorteil

Wir bieten abwechslungsreiche Tätigkeiten, familienfreundliche, flexible Arbeitszeiten und eine
angemessene Vergütung (TV-V). Umfassende Sozialleistungen und gezielte Angebote zur Fort-
und Weiterbildung erwarten Sie in einem Unternehmen, das nachhaltig und langfristig plant.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe des möglichen Eintrittstermins
und Ihrer Gehaltsvorstellung. Bitte bewerben Sie sich mit Ihren vollständigen Unterlagen über das
Online-Formular. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt.

Zweckverband Bodensee-Wasserversorgung

www.bodensee-wasserversorgung.de

https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/963129/1894789/Cl/e14d3f6c53158f4283d4b61970163a64fd6f3395/L3498145
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/963129/1894789/Cl/e08a59771a0e2d3541a8ab5b5c0dd7fa0f448000/L3498144/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cuYm9kZW5zZWUtd2Fzc2VydmVyc29yZ3VuZy5kZS9rYXJyaWVyZS9iZXdlcmJ1bmdzZm9ybXVsYXIvP3N0ZWxsZT1UZWFtYXNzaXN0ZW56JTJGU2VrcmV0YXJpYXQlMjAobSUyRnclMkZkKSUyMEJMJTIwS0Qmc3RlbGxlbm51bW1lcj1LRC8wNi8wMSIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/963129/1894789/Cl/b2b64885b84391554bdbbbaf1246b3b52753c81c/L3498146/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cuYm9kZW5zZWUtd2Fzc2VydmVyc29yZ3VuZy5kZS8iLCJ6bCI6Ik9ubGluZS1Lb21iaSJ9

